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Esta guia le muestra el paso a paso para que la
experiencia de Asamblea Virtual sea facily amena.

PASO 1. HAGA EL REGISTRO

Al correo electrénico que tiene registrado ante el Colegio Profesional le ingresard la

siguiente informacién:

ENLACE A PAGINA WEB https://www.asambleascolfar.org
USUARIOCON FORMATO DE CORREO ELECTRONICO: xxxxeasambleascolfar.org

Al ingresar al link esta es la ventana de inicio:

o8 asambleascolfaricrg e

Bienvenida(a) al
Sisterna de Votacion de Acuerdos y
Mociones COLFAR

A. Seleccione la opcién: Usar otra cuenta.

B® Microsoft

Seleccion de la cuenta

|E| gestiondecalidad@asambleascolfaror - ‘

g

—|— Usar otra cuenta


https://www.asambleascolfar.org/

B. Copie o digite la informacién de acceso

BS Microsoft

Iniciar sesidn
USUARIO( CON FORMATO DE
admin@asambleascolfar.org CORREO ELECTRONICO)

iNo puede acceder a su cuenta?

C. Mantener sesidén iniciada

BB Microsoft

admin@asambleascolfar.org

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesién.

D No volver a mostrar

) 3

D. Completar formulario de Registro

Pasos para participar en la Asamblea

tones que se presentan

1 Completar el formulario

BE Microsoft
< admin@asambleascolfar.org
Escribir contrasefia

CONTRASENA ALFANUMERICA

(I3 22222337 ]

He alvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

[ Cerrar Sesibn



Al completar exitosamente el formulario de Registro, el sistema le dirige a la
ventana donde se encuentran los pasos para ingresar a la Asamblea. Notard
que el punto 1. cambia a color gris, y se habilitan las dos plataformas que se

empleardn de forma simultdnea en la Asamblea.

Pasos para participar en la Asamblea
HWaga clic en los botones que se presentan
& continuaciin

Azamblea (Microsoft Teams)

otacitn de Acuerdos

PASO 2. UNIRSE A LA ASAMBLEA

Para ingresar a la plataforma donde se realizard la Asamblea en modalidad
virtual deberd hacer clic en el punto 2. Ingresar a la Asamblea ( Microsoft

Teams).
El explorador abre la opcién del meeting_y detecta, automdticamente, que

tiene instalada la aplicacién.

M Intatitn b Asambiea Vetaal (X G Uneie g comomanin x o+ =&
O @ searnusicraneft eomdllauncher Lnnches Bt s %24 e 1175 3amenting HmEXZDESMANTYSTOOMWILIGSMgZOMMtnraMT. &+ O & i 1
- B o @ frmbadidng o b a: phbrir Microsoft Teams? . "

Wi

Abrir Microsoft Teams‘I
O —

+ \..ﬁ“d* do waeritorio parn brener s

Continuar en este explaradar

;Como desea unirse a la
reunion de Teams?

[a Abra I st de Teams



En la plataforma mantenga la cdmara encendida y micréfono apagado

Camara y micréfono encendidos

w g

Camara y microfono apagados

& % o h

Camara encendida y micréfono apagado

GESTION DE USO DE LA PALABRA

Via chat de Microsoft Teams

Se otorgard el uso de la palabra en el
orden en que fue solicitada, indicando
oportunamente el nombre y apellido de la
persona que podrd hacer uso de la
palabra.

Las intervenciones deberan ser concretas y
no sobrepasar los 5 minutos.




PASO 3. INGRESAR AL SISTEMA DE VOTACION DE
ACUERDOS Y MOCIONES

El sistema le solicitard seleccionar o incluir nuevamente el usuario
generado para usted.

B Microsoft

Seleccion de la cuenta

I-\_;I USER1@ASAMBLEASCOLFAR.ORG : ‘
IE gestiondecalidad@asambleascolfaror .

9

—|— Usar otra cuenta

N

El sistema le solicitard permiso para utilizar aplicaciones. Marcar
PERMITIR.

Ya casi esta...
Votacion Electronica Colegio Terapuetas necesita su permiso para usar lo A
siguiente. Permita que los permisos continden.

OneDrive for Business
* = o O
- e

SharePoint

=mll Excel Online (Business)
X-E ¢« o s @

|.|||| Power BI

W

Sistema reconocerd automdticamente su USUARIO|CONTRASENA,
pero como mecanismo de seguridad se le solicitard incluir el

numero de carnet profesional.
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Ruta y estaciones de votacion

Se muestra la ruta y las estaciones de votaciéon en funcién del
ORDEN DEL DIA. Cada estacién serd habilitada en tiempo real
atendiendo la indicaciéon de quien dirige la Asamblea. Cada
votacion tendrd un tiempo cronometrado, y finalizado, se cerrard la
estacién. En la imagen se muestra un ejemplo de la ruta de votacién

en condicidn INACTIVA

% COLEGIO DE @ ‘u
FARMACEUTICOS
(\nc:osn A SISTEMA DE VOTACION DE ACUERDOS Y =]

MOCIONES COLFAR

ESTACION HABILITADA

Si en su pantalla la estacién no aparece activa, puede actualizar la
conexion haciendo clic en el botén que se encuentra en la esquina

O

superior derecha.



Proceso de votacion

Hacer clic en la estacidén habilitada para que se despliegue la
pregunta de votacion.,

Detalle de Voto

APROBACION DEL ORDEN DEL DiA
Esté usted de acuerdo con el ORDEN DEL DIA publicado en el periddico XXX el XXX de XXX de XX,

pdagina XX

S| NO ABSTENCION

Una vez realizada la votacidn, el sistema le indicard que su voto fue
exitoso. El sistema le enviard de forma automdtica a la ruta de
votacion y la estacion votada cambiard a color -anaranjado-

iSu voto fue enviado exitosamente!




El sistema tiene las capas de seguridad requeridas para evitar la
duplicaciéon de voto. De ingresar a una estacidon cerrada se le
muestra el siguiente mensaje

No puede volver a votar por esta opcion

Si usted estd conectado a Microsoft Teams, pero por alguna
circunstancia no logré votar, su estacién aparecerd en color negro,
para consignar que en esa estacidn no registré el voto.

Sobre la presentacion de mociones
La persona agremiada podrd presentar sus mociones a través del

chat de la plataforma Microsoft Teams o solicitando la palabra a
través de la misma herramienta. Las mociones admitidas, serdn
incorporadas en el sistema en tiempo real por el encargado de los
controles, para luego someterlas a votacion.

La herramienta para votar mociones estd en la parte superior

S &

El estado inactivo se refleja en color gris y el activo en color: azul

derecha.



