( ?1 COLEGIO DE
N’ FARMACEUTICOS
< DE COSTA RICA

GUIA PARA REALIZAR REGISTRO

Paso 1. Siga el enlace de la pagina web

Al correo electrénico que tiene registrado ante el Colegio Profesional le
ingresard la informacién de acceso para realizar el REGISTRO a la
Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria, en modalidad virtual.

MAsunTo: REGISTRO PARA PARTICIPAR EN ASAMBLEA GENERAL

ORDINARIA 'Y EXTRAORDINARIA VIRTUAL | 12 de diciembre [9:00 a.m.

ENLACE A PAGINA WEB https://www.asambleascolfar.org

Al ingresar al link esta es la ventana de inicio

P  —
Q 8 nips/fwnasamblesscelfarery i @ o

Bieavenidoia) al
Skstema de Voladon de Acuerdos y
Mociones COLFAR

Paso 2. Incorpore usuario y contraseina

Si tiene otra cuenta en Microsoft seleccione la opcién: Usar otra cuenta. Si no
tiene, omita este paso. B= Microsoft

Seleccion de la cuenta

|§| USERT@ASAMBLEASCOLFAR.ORG

IE gestiondecalidad@asambleascolfar.or .
g :

+ Usar otra cuenta




Copie o digite la informacién de acceso

B8 Microsoft
Iniciar sesion

admin@asambleascolfar.org

Be Microsoft
« admin@asambleascolfar.org

Escribir contrasena

USUARIO( CON FORMATO DE CORREO ELECTRONICO)
;Mo puede acceder a su cuenta?

CONTRASENA ALFANUMERICA

He clvidado mi contrasefia

Atras Siguiente . ..
Iniciar sesion

Paso 3. Quiere mantener la sesion iniciada?
Marque SI

BS Microsoft
admin@asambleascolfar.org

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

D No volver a mostrar

W

4. Completar formulario de REGISTRO

Pasos para participar en la Asamblea
Pasos para participar en la Asamblea

Haga clic en los botones que se presentan Haga clic en los botones que se presentan
acién a continuacién

1 Completar el formulario
LA 2 Asamblea (Microsoft Teams)

3 Sistema de Votacion de Acuerdos
y Mociones

@ Cerrar Sesion



Las respuestas son de llenado obligatorio. Si omite este proceso NO podré
participar en la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria, programada
para el 12 de diciembre de 2021, a las 9:00a.m.

Por favor, leer de forma minuciosa la informacién que aparece en cada una
de las pantallas.

* Obligatorio

Informacidén del Asociado

1.Numero de identificacién (cédula de identidad o de residencia)

El formato @ ingresar es sin guiones i unicamente nimeros. Eemplo 07-0456-0943 se debe de poner
104560942 -
/| N
/
( ..
\ -
AN S
2.Nombre Completo Opcion de carga de datos automatica

Verifique que sus datos sean correctos,
modifique solo si algiin dato no es correcto

3.Nimero de carné profesional

4.Correo electrénico

5.Numero de celular

* Obligatorio

Informacion de interés para el/la Agremiado/a
1. ORDEN DEL DIA

Aspectos Ordinarios:

1. Proceder a la eleccién de los puestos de Presidente, Vicepresidente, Secretario y Vocal | de la Junta Directiva para el periodo 2022-2023, conforme lo
disponen la Ley Orgdnica y el Cédigo Electoral, ambos del Colegio de Farmacéuticos de Costa Rica. El puesto de Presidente y Vicepresidente no serd
objeto de eleccién en virtud de haberse presentado un (a) dnico (a) postulante, prescindiéndose en consecuencia de la votacién, lo que haré constar el
Tribunal Electoral ante la Asamblea General Ordinaria, para que esta confirme de inmediato la eleccidn por aclamacién, como lo establece el articulo 3
del Cédigo Electoral del Colegio de Farmacéuticos de Costa Rica.

2. Aprobar o improbar las cuentas correspondientes al periodo transcurrido entre la fecha en que haya tomado posesién la Junta Directiva saliente y el
ultimo de diciembre.

3. Votar el presupuesto de gastos para el afio 2021-2022 y fijar los sueldos o dietas de los miembros de la Junta Directiva.

4. Conocer el informe de labores de la Junta Directiva.

5. Conocer el resultado de la votacién, hacer la declaratoria de la eleccién de los nuevos miembros de la Junta Directiva y juramentacién de los electos, a
cargo del Tribunal Electoral.

6. Declarar en firme los acuerdos tomados en esta Asamblea General Ordinaria.

Aspectos Extraordinarios:

1. Presentacién de las condiciones de la Péliza Colectiva de Vida.
2. Declarar en firme los acuerdos tomados en esta Asamblea General Ordinaria Extraordinaria.



Informacion de interés para el/la Agremiado/a - continuacion

I.SOBRE LAS CONDICIONES PARA LA ASAMBLEA VIRTUAL

1. Registro: Completar este registro le acredita como participante en la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria
prevista para el 12 de diciembre a las 9:00 a.m.

2. La Asamblea se realizard utilizando dos plataformas en simulténeo que estardn albergadas en la pagina web
colfar.mivotodigital.com

‘Microsoft Teams.

-Sistema de votacién de acuerdos y mociones COLFAR.

3. A partir el dia 07 de diciembre al ingresar a la pagina web www.asambleascolfar.org se desplegard una ventana
que solicita su usuario y contrasefia las cuales recibié por correo del Colfar. El dia de la Asamblea General las plataformas
se habilitarén al ser las 8:00 a.m. para que los agremiados/as puedan conectarse antes, y verificar la estabilidad de su
conexién a internet, asi como el buen funcionamiento de su cdmara y audio.

4.El ingreso a la pagina web puede realizarse desde cualquier dispositivo que disponga de conexién a internet, pero se
recomienda conectarse desde un computador, porque con un teléfono mévil al salirse del portal —para contestar un
mensaje de WhatsApp o llamada—, la aplicacién de voto podria cerrarse y deberd colocar nuevamente el usuario y
contrasefia.

5.El dia de la Asamblea General seré responsabilidad de la persona agremiada seleccionar un lugar en el que tenga
acceso a una conexién a internet estable y verificar que el dispositivo que empleard disponga de cdmara, audio y esté
debidamente cargado.

6. Las votaciones requeridas en el ORDEN DEL DIA se realizarén a través del Sistema de votacién de acuerdos y
mociones COLFAR. El sistema programard el tiempo para ejercer el voto, una vez cerrada la estacién de votacién no se
podré abrir nuevamente por transparencia y seguridad. El agremiado deberd estar atento a la indicacién de la persona
encargada de la direccién de la Asamblea, cuando ésta indique la apertura de la estacién de votacién para trasladarse al
sistema y ejercer el voto.

7. La informacidn de acceso a la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria es de uso exclusivo de la persona
agremiada. Proporcionar los datos a terceros implica un delito considerado en el Cédigo Penal.

“Articulo 230.-Suplantacién de identidad. Serd sancionado con pena de prisién de uno a tres afios quien suplante la
identidad de una persona fisica, juridica o de una marca comercial en cualquiera red social, sitio de Internet, medio
electrénico o tecnoldgico de informacisn.”

8. El sistema estd respaldado con varias capas de seguridad para evitar duplicacién de voto y para verificar la
identidad de las personas agremiadas. La informacién solicitada en este formulario es de uso confidencial y una vez
realizado el proceso, el COLFAR descartard la copia de su documento de identidad de forma segura.

9. Es deber de la persona agremiada revisar en tiempo las comunicaciones oficiales del Colegio para instruirse sobre el
uso de las plataformas que se empleardn para el desarrollo de la Asamblea General.

10. La Asamblea seré grabada y todo lo expuesto en el chat serd sistematizado para elaborar el acta correspondiente.

1. SOBRE EL USO DE LA PALABRA DURANTE LA ASAMBLEA: Los micréfonos de los participantes deberén permanecer
apagados para evitar interferencias de ruido ambiente. El uso de la palabra deberd ser solicitado a través del chat de
Microsoft Teams o a través de la herramienta de levantado de mano. Se otorgard el uso de la palabra, en el orden en que
fue solicitada. La persona encargada de dirigir la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria indicard oportunamente el
nombre y apellido de la persona que podrd hacer uso de la palabra. Las intervenciones deberan ser concretas y no
sobrepasar los 5 minutos. El agremiado que hace uso de la palabra debe conectar su camara e indicar su nombre y
numero de agremiado.

12.  SOBRE EL PROCESO DE PRESENTACION DE MOCIONES: Los agremiados podrén presentar sus mociones durante la
Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria a través del chat de la plataforma Microsoft Teams y/o solicitando el uso de
la palabra a través de la herramienta de levantado de mano, para presentar la mocién de forma verbal, si emplea esta
ultima, deberd activar su cdmara y micréfono e indicar su nombre y nimero de agremiado.


http://www.asambleascolfar.org/

Informacion de interés para el/la Agremiado/a - continuacion

ILSOBRE SOPORTE TECNICO QUE BRINDARA EL COLEGIO A SUS AGREMIADOS Y AGREMIADAS
ANTES Y DURANTE LA ASAMBLEA

Previo y durante la Asamblea se atenderén dudas relacionadas a la plataforma virtual y sistema de votacién a través del
correo electrénico soporteasambleaecolfar.com, al WhatsApp +506 8561-0202, para que un técnico le contacte y le ayude
a resolver en un plazo no mayor a 24 horas, dicho correo estd debidamente autorizado por el COLFAR. Una vez realizada
la Asamblea, este nimero quedard inactivo como medio de comunicacién del Colegio.

Los datos que he consignado en este formulario son veraces y exactos.

———§ [IHe leido la informacién y acepto los términos y condiciones. *

* Obligatorio

Como menismo de seguridad y para verificar la identidad de cada persona agremiada que participara
de la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria, se le solicita adjuntar su documento de
identificacién por ambos lados. Se admiten hasta dos archivos en formato: word, pdf, jpg, png

Identificaciéon * Identificacion (Opcional)

Identificacion No se...rchivo Identificacion No se...rchi
T T

Gracias

En breve serd redirigido a la pdgina principal, si demora mucho haga
clic aqui. Ha completado satisfactoriamente el REGISTRO a la
Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria.

Al completar el formulario de Registro el sistema le dirige a la ventana donde
se encuentran los pasos para ingresar a la Asamblea. Notard que el punto 1.
cambia a color gris y se habilitan las dos plataformas que se empleardn en
la Asamblea.

C ) hnpsy//www.asambleascolfar.org/Home Home % = @ @

Pasos para participar en la Asamblea
viaga dlic en 105 DOLONES QUE S presentan
& continuacién

Asamblea (Microsoft Tears)

Jotacion de Acuerdos

[ Cerrar Sesidn



mailto:soporteasamblea@colfar.com

